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1 PowerPoint を起動する 

以下の手順で「PowerPoint」を起動します。 

 

1.1 画面左下のスタートボタンをクリック 

 

 

1.2 「PowerPoint」をクリック 

 

 

1.3 PowerPoint 起動 
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2 スライドを作成 

PowerPoint でスライドを作成します。 

※本手順書ではスライド作成についての手順は割愛いたします。 

 

2.1 スライドを作成 

 

 

2.2 画面切り替えを設定 

各スライドにアニメーションを設定することで、 

画面を滑らかに切り替えることができます。 

 

① 「画面切り替え」タブを選択し、スライドにアニメーションを設定します。
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② 「切り替えのタイミング」の[自動]にチェックを入れ、 

時間を指定し、各スライドの表示時間を設定します。

 

 

【TIPS】滑らかにループを行うため、 

最後のスライドを右クリックで複製し、ドラッグ＆ドロップで先頭に移動します。 
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コピーしたスライドのアニメーションを「なし」に設定します。 

 

 

2.3 アニメーションを設定（任意） 

アニメーションの設定も動画に反映されるため、 

設定することで見栄えをよくすることができます。 

 

「アニメーション」タブを選択し、文字や画像にアニメーションを設定します。 

「アニメーションウィンドウ」により、 

アニメーションの時間や順番を細かく設定することができます。 

 



PowerPoint の内容を表示したいとき   3 動画として保存 

  6/8 

3 動画として保存 

以下の手順で、作成したスライドから動画を作成します。 

 

3.1 「ファイル」タブから「エクスポート」をクリック 
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3.2 「ビデオの作成」タブを選択し、 

「ビデオの作成」をクリック 

 

 

3.3 ファイルの種類「.mp4」を選択し 

「保存」をクリック 
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3.4 変換完了 

 

 


